UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 2595 /QP-UBND Son La, ngay 05 thdang 12 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh quy ché quan ly tai chinh caa Cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién Xo so kien thiet Son La

UY BAN NHAN DAN TINH SON LA

~ Can cir Lugt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt sua
doi, ‘boA sung mot so dieu cua Lugt To chuic Chinh phu va Ludgt To chic chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cur Lugt Quan ly, su dung vén Nha nude dau tw vao san xuat, kinh
doanh tgi doanh nghiép ngay 26/11/2014;

Can cwr Lugt Doanh nghiép ngay 17/6/2020;

Can cir Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015 cua Chinh phu vé
dau tw vén nha meéc vao doanh nghiép va quan 1y, siz dung vén, tai san tai
doanh nghiép; Ngh;i dinh 32/2018/NP-CP ngay 08/3/2018 cia Chinh phu vé sia
doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 91/2015/NP-CP ngay 13/10/2015 cua
Chinh phi vé dau tw vén nha méc vao doanh nghiép va qudn Iy, si dung von,
tai sdn tei doanh nghiép, Nghi dinh sé 122/2017/NP-CP ngay 13/11/2017 cua
Chinh pha quy dinh mét sé néi dung déc thi vé co ché qudn 1y tai chinh va déanh
gia hiéu qud hoat déng d@si véi doanh nghiép kinh doanh xé sé, S¢ Giao dich
Chung khoan va Trung tam Luu ky Chung khoan Viét Nam;

Can cir Nghi dinh s6 10/2019/NP-CP ngay 30/01/2019 cua Chinh phi vé
thuc hién quyén, trach nhiém cua dai dién chu so hitu nha nuoc;

Can cir Nghi dinh sé 140/2020/NP-CP ngay 30/11/2020 cua Chinh phu
Vé sira doi, bo sung mét so dieu cua Nghi dinh sé 126/2017/NP-CP ngay
16/11/2017 cua Chinh phu vé chuyén doanh nghiép nha mréc va Cong ty TNHH
mgt thanh vién do nha nuéc 100% von diéu 1é thanh cong ty co phan Nghi dinh
s6 91/2015/NP-CP ngay 13/10/2015 cua Chinh phu Vé dau tu von Nha nurdc vao
doanh nghiép va qUan ly, stz dung vén, tai sdan tai doanh nghi¢p va Ngh; dinh s6
32/2018/ND-CP ngay 08/3/2018 cua Chinh phu sia doéi, bé sung mét sé diéu
cua Ngh; dinh sé 91/2015/ND-CP.

_ Can cir Nghi dinh s6 159/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu
vé qQudan ly nguoi giir chuc danh, chuc vu va nguoi dai dign phan von nha nwoc
tai doanh nghiép;

Can cir Nghj dinh 6 47/2021/NP-CP ngay 01/4/2021 cia Chinh pha quy
dinh chi tiet mét so diéu cua Lugt doanh nghiép;
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Can cir Théng tw s6 36/2021/TT-BTC ngay 26/5/2021 cia Bé Tai Chinh
hwéng dan mét sé ngi dung vé dau tw vén nha nwéc vao doanh nghiép va qudn
ly, si dung van, tai san tai doanh nghiép quy dinh tai Ngh; dinh sé 91/2015/ND-
CP ngay 13/10/2015, Nghi dinh sé 32/2018/NP-CP ngay 08/3/2018, Ngh; dinh
s 121/2020/NP-CP ngay 09/10/2020 va Ngh; dinh s6 140/2020/NP-CP ngay
30/11/2020 cua Chinh phu;

Cén cir Théng tw s6 96/2015/TT - BTC ngay 22/6/2015 cua Bé Tai chinh
hwréng dan vé thué thu nhdp doanh nghiép tai Nghi dinh sé 12/2015/NP-CP
ngay 12/2/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh lugt sira doi, bé sung
Mot so diéu cua cac lugt ve thué va sira doi, b6 sung mét so dieu cua cac Ngh;
dinh vé thué va sita doi, bo sung mot s6 diéu cua Théng tw 78/2014/TT-BTC
ngay 18/6/2014, Thong tir s6 119/2014/TT - BTC ngay 25/8/2014, Théng tw sé
151/2014/TT-BTC ngay 10/10/2014 cua B¢ Tai chinh;

~ Can air Quyét dinh s6 2752/QD-UBND ngay 19/12/2023 ciia UBND tinh
veé vigc phé duyer Dieu I¢ to chic va hoat dong cua Cong ty trach nhi¢m hiu han
mot thanh vién Xo so kien thiéet Son La;
Theo dé nghi cia S¢ Tai chinh tgi To trinh sé6 394/TTr-STC ngay
22/11/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy tai chinh cua
Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién X6 sé kién thiét Son La.

Piéu 2. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc céc So: Tai chinh, Noi
vy, K& hoach va Dau tu; Cuc Truong Cuc Thué tinh; Chu tich kiém Giam déc,
Kiém soat vién Cong ty TNHH MTV X6 s kién thiét Son La va Thu truéng cac
co quan, don vi, c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- B/c Chu tich UBND tinh; KT. CHU TICH

- Cac B/.ckPhc.) Chu tich UBND tinh; PHO CHfJ TICH

- Nhu biéu 2; *

- Lanh dao VP UBND tinh;
- Cong thong tin dién tu tinh;
- Luu: VT, TH (buc Anh).




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly tai chinh caa Cong ty trach nhi¢gm hiru han
mot thanh vién Xo so kien thiet Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2595 /OP-UBND
ngay 05/ 12 /2024 cua UBND tinh Son La)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

piéu 1. Pham vi &p dung

Quy ché nay quy dinh vé cong tac quan ly tai chinh tai Cong ty trach
nhi¢m hitu han mot thanh vién Xo so kién thiét Son La (sau day goi tat Ié} Cong
ty) do Uy ban nhan dan tinh Son La lam chua sé hiru nam gitr 100% von diéu I€.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Cong ty TNHH mot thanh vién X6 s6 kién thiét Son La.

2. C4c to chuic, ca nhan co lién quan dén hoat dong dau tu, quan ly, giam
sat, str dung von, tai san tai Cong ty.

) Chuong Il ,
QUAN LY VA SU DUNG VON

biéu 3. Von caa Cong ty

~ 1. Von thuge quyen quan Iy va str dung ciia Cong ty dugc hinh thanh tir céc

nguon: Nguon von chu s¢ hitu va ng phai tra. Trong do, nguon von chu s¢ hiru
bao gom: Von diéu I¢, cac quy cua Cong ty va lgi nhuan chua phan phoi; no phai
tra la cac khoan no dang trong thoi gian thanh toan, chua dén han thanh toan.

2. Vén diéu lé

- Vbn djéu 1é Iqé mtc vén can thiét dugc duoc co quan dai dién Ch}i SO
httu Cong ty dau tu dé thyc hién nhiém vu kinh doanh x6 so, cac nganh nghe ghi
trong Gidy chitng nhan déng ky kinh doanh; Giay phép kinh doanh va dugc ghi
trong Diéu 1€ to chuc va hoat dong caa Cong ty.

- Vén diéu 18 dugc bd sung hang nam tir quy dau tu phat trién ciia Cong ty

(néu c6) hoic do Chu so hitu bo sung hoic tir cac ngudn von hop phéap khéac theo
quy dinh cua phép luat.

- Tang vbn diéu 1&: Trong quéa trinh hoat dong, Cong ty c6 nhu ciu ting
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von diéu I s& can ctr vao linh vuc kinh doanh, myc tiéu, nhiém vy, chién luoc
phat trién va mo rong quy mé dé bo sung VOIl diéu l1&. Cong ty xay dung phuong
an trinh Chu so hitu Cong ty xem xét quyét dinh tang, giam Von diéu 1& thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu ve dau tur voén nha nuéc vao
doanh nghiép va qUan ly, sir dung vén, tai san tai doanh nghiép va cac Nghi dinh
stra d6i, bo sung co lién quan.

- Khi Chui s6 hitu quyét dinh tang von diéu 1§, Cong ty phai diéu chinh kip
thoi trong bang can doi ké toan va dang ky lai theo quy dinh.

Piéu 4. Quan ly va sir dung vén

1. Vbn cua cbng ty chi dugc st dung cho muc dich san xuét kinh doanh
cua Cong ty theo dung quy dinh cta phéap luat.

2. Cong ty dugc cha dong sir dung toan bo tai san, tién von dé to chuc
hoat dong kinh doanh theo nguyén tic bao toan va phat trién vén dang quy dinh
cua Luat doanh nghiép, Diéu 1é cua Cong ty da duoc Cha s¢ hitu phé duyét va
Quy ché nay.

3. Viéc sir dung von, quy dé dau tr xay dyng phai chap hanh day du cac
quy dinh phap luat hién hanh ctia Nha nudc vé dau tu va xay dung.

Pi¢u 5. Huy déng von

1. Cong ty dugc vay vbn cua cac to chuc tin dung, té chuc tai chinh; vay
cua toé chic ca nhan ngoai doanh nghiép, cua ngudi lao dong théng qua viéc ky
két hop dong tin dung dé vay vén dé phuc vu hoat déng kinh doanh, véi muc I3i
suat theo quy dinh cua ngan hang thwong mai c6 quan hé giao dich véi Cong ty.

2. Nguyén tic huy dong vén:

a) Can clr chién luoc, ké hoach dau tu phat trién 05 nam va ké hoach kinh
doanh hang nam cta Cong ty.

b) Phuong an huy déng vén phai dam bao hiéu qua va kha ning thanh
toan no.

~ ©) Nguoi phé duyét phuong 4n huy dong von chiu trach nhigm giam sat,
kiém tra bao dam von huy dong duoc sur dung dting muc dich, c6 hiéu qua.

d) Viéc huy dong Von cua té chirc, ca nhan trong nudc phai thuc hién
théng qua hop dong vay von véi to chire, ca nhan theo cac quy dinh hién hanh
ciia Nha nudc. Truong hop vay von tir nguon vén tin dung dau tu phat trién cua
Nha nuéc thi thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé tin dung dau tu phat trién
va quy dinh khac cua phéap luat co lién quan.

3. Tham quyén huy dong vén

a) Chu tich Cong ty quyét dinh phuong an huy dong vén dbi véi ting du
an ¢6 muac huy dong khong qua 50% vén cha sé hiru duoc ghi trong bao céo tai
chinh quy hoidc bao céo tai chinh nim ctia Cong ty tai thoi diém gan nhét véi
thoi diém huy dong vén nhung khong qua muc vén caa dy &n nhoém B theo quy



dinh ciia Luat dau tu cong.

b) Truong hop huy dong vén trén muc quy dinh tai diém a khoan nay,
Chu tich kiém Giam ddc Cong ty quyét dinh sau khi dé nghi va dugc chi so hitu
Cong ty xem xét, phé duyét.

Piéu 6. Quan ly cac khoan ne phai tra

Viéc quan ly cac khoan ng phdi tra Cong ty thuc hién theo quy dinh tai
Quy ché quan ly ng do Céng ty ban hanh.

1. Ddi véi cac khoan ng phai tra, Cong ty c6 trach nhiém mad sé theo dbi
cac khoan ng, bao gom:

a) No phai tra trong noi bo Cong ty: Tién lwong, tién thuong va cac khoan
phai tra khac cho ngudi lao dong, ngudi quan Iy doanh nghiép theo quy ché tra
lwong, tra thuong hién hanh cua Cong ty, theo thoa ude lao dong tap thé da duoc
cap c6 tham quyén chip thuan.

b) Cac khoan ng phai ndp ngan sach Nha nudc.

¢) Céc khoan no phai tra Hoi dong x6 s kién thiét mién Bac: Cac khoan
no Vvé tien phan bo tra thuong vé giai dic biét va giai nhat, ve tien goc vé xo $o
truyen thong tién phan bo chi phi khac theo quy dinh cua Hoi dong xo s6 kién
thiét mién BAc.

d) Céc khoan no ciia Cong ty ddi voi cac ddi tac khi thuc hién cac hop dong.

d) No céc khoan tién vé cé4c loai bao hiém, kinh phi cong doan theo quy
dinh ctia phép luat chua ndp.

2. Thanh toan cac khoan no phai tra theo dung thoi han cam két. Khi phat
sinh céc khoan no tai Khoan 1 Biéu ndy Ké toan truéng phai kip thoi bao cdo Chu
tich kiém Giam ddc Cong ty dé cin cir vao tinh hinh thuc té cd ké hoach thanh
toan kip thoi. Truong hop khdng bao céo kip thoi dé phat sinh tién bi phat do vi
pham hop ddng, vi pham quy ché dén mic phai bdi thuong thi ké toan truc tiép
duoc giao nhiém vu theo dai va Ké toan truéng phai chiu trach nhiém boi thuong.

3. Chu tich kiém Giam doc va Ké toan truong cong ty chiu trach nhiém
toan bo vé cac nghia vu no phai tra phat sinh trong Cong ty. Binh ky hang thang,
hang quy phai danh gia, xem x¢ét, phan tich kha néng thanh toan ng bao cao Chu
tich kiém Giam ddc cong ty dé co bién phap khic phuc kip thoi, tranh dé phét
sinh c&c khoan ng qué han.

Diéu 7. B4o toan vén

1. Cong ty ¢ trach nhiém quan 1y, str dung ¢d hiéu qua toan bg s von do
Chu so hiru dau tu va céc nguon vén hoat dong hop phap khac dé phuc vu cho
hoat dong kinh doanh x6 sd va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén hoat dong
kinh doanh x6 s theo diing quy dinh cua phap luat.

2. Cong ty c6 trach nhiém bao toan va phat trién von chi sé hitu da dau tu
tai Cong ty. Moi bién dong vé tang, giam von chu s& hitu, Céng ty phai bao céao
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Chii s6 hitu va co quan tai chinh dé theo ddi, gidm sét. Viéc bao toan von chu s¢
htru tai Cong ty duoc thuc hién bang cac bién phap sau day:

a) Thyc hién ding ché do quan Iy s dung von, tai san, phan phdi loi
nhuan, ché do qUan ly tai chinh khac va ché do ké toan theo quy dinh cua phap
luat. Cong ty c6 trach nhi¢ém mo s6 sach theo ddi chinh xac toan bo tai san, tién
vén. Quan Iy va st dung theo ding quy dinh cua ché do ‘ke toan, thgng ké hién
hanh, phan anh kip thoi tinh hinh str dyng, bien dong ve tai san, von. Thuong
Xuyén Kiém tra doi chiéu‘ céqg ng, xac dinh va phan loai cac khoan ng ton dong,
phan tich kha nang thu hoi dé cé bién phap xu ly thich hop.

b) Mua bao hiém tai san theo quy dinh ctia phap luat.

~¢) Xt ly kip thoi gid tri tai san ton that, cac khoan ng khong c6 kha ning
thu hoi va trich lIap cac khoan du phong rui ro sau day:

- Du phong rui ro tra thuong.

- Du phong cac khoan ng phai thu khé doi.

- Dy phong phai tra vé tién luong.

- Dy phong giam gia hang ton kho.

- Du phong dau tu tai chinh dai han.

- Cac khoan du phong khac theo quy dinh ctua phéap luat.

Céac khoan du phong néu trén duoc hach toan vao chi phi hoat dong kinh
doanh ctia nam bao cao tai thoi diém 1ap bao cao tai chinh caa Cong ty. Viéc trich
lap, str dung cac khoan du phong nay theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 8. Pau tw von ra ngoai Cong ty

1. Chu tich kiém Gidm ddc cdng ty quyét dinh dau tw von ra ngoai Cong
ty theo nganh, nghé kinh doanh da duoc Chu s¢ hitu phé duyét diéu 1€ to chuc
va hoat dong cua Cong ty.ch}i Vg’)i Cé(; du 4n dau tu kinh doanh ngoai nganh
nghe kinh doanh chinh la X6 so kien thiet, Chu tich kiém Giam doc cong ty phai
trinh va bao cao vai Chu so hitu cho y Kién trudc khi to chac trién khai thuc
hién theo ding quy dinh hién hanh.

2. Tham quyén quyét dinh dau tu von ra ngoai doanh nghiép

a) Chu tich kiém Giam déc Cong ty quyét dinh ting du an dau tu ra ngoai
Cong ty vei gia tri khong qua 50% von chu s¢ hitu dugc ghi trén bao cao tai
chinh quy hoac béo céo tai chinh nam cua Cong ty tai thoi diém gan nhat voi
thoi diém quyét dinh du 4n nhung khong qua muac von cia dy an nhém B theo
quy dinh cta Luat Pau tu cong. Chu tich kiém Giam dbc Cong ty bao céo co
quan dai dién chu s¢ hiru xem xét, cho y kien.

b) Truong hop du an dau tu ra ngoai doanh nghiép c6 gia tri I6n hon muc
mirc quy dinh tai diém a khoan nay, Chu tich kiém Giam doc Cong ty bao cao
co quan dai dién chu so hiru xem xét, phé duyét.
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. . Chwcng 111 . . )
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CUACONG TY

Piéu 9. Quan ly vén bang tién

Vén tién mat cua Cong ty bao gom tién mat tai quy va tién guri ngan hang.
1. Béi véi tién mat tai quy caa Cong ty:

a) Tha quy 1a ngudi truc tiép chiu trach nhiém bao quan an toan tién mat

tai quy va chap hanh dung quy dinh cua phap luat vé quan Iy tién mat tai quy
(bao gom tién mat l1a dong Viét Nam va cac ching tir o gia tri nhu tién).

Cong ty co6 2 quy: Quy thu va quy chi

- Thi quy thu 1a nguoi ¢6 trach nhiém thu tién theo phiéu thu ma ké toan
da lap hang ngay bao gom tién mat thu tir tién ban vé, thu tam ung. .. sd tién thu
dugc hang ngay ngoai sb tién diéu chuyén sang quy chi dé ding cho chi cho cac
hoat dong thuong xuyén cia doanh nghiép, thi quy thu phai nop toan bo tién
vao tai khoan tién gui ngan hang caa cong ty mé tai cac ngan hang.

- Thu quy chi c6 trach nhi¢m tng tiér] tir tha quy thu dam bao chi cho
cong tac tra thuong, thanh toan tién luong, tién thudng, cac khoan chi cho hoat
dong kinh doanh cua doanh nghiép...

b) Moi khoan tlen qua quy déu phai 1ap phiéu thu, phiéu chi va co chir ky
cua nguoi co tham quyeén. Phiéu thu, phiéu chi phai duoc vao s6 quy kip thoi.
Nghiém cam viéc tam tng, tam vay tién chua lam thi tuc da chi tién ra khoi quy.

¢) Khéng duoc sir dung tién cia Cong ty vao muc dich c4 nhan hoic cac
muc dich khac khong phuc vu hoat dong kinh doanh cua Cong ty. Néu loi dung
tién cua Cong ty st dung vao muc dich ca nhan s& bi xir Iy ky luat theo quy dinh
hién hanh.

d) binh ky khi két thiic thang, quy, ndm hoic dot xuat phai tién hanh kiém
ké tién mat ton quy, 1ap bién ban va di chiéu s6 liéu gitra thuc té va so sach. Bién
ban kiém ké duogc 1ap phai co du chir ky ctia nhimg ngudi ¢ lién quan: Ké toan
truong, Ké toan tien mat, Tha quy. Bién ban kiém ké quy tién mat phai duoc luu
giit trong chiing tir ké toan ciia Cong ty. Chénh léch kiém ké quy tién mat duoc
Xt 1y (sau khi xac dinh rd nguyén nhan va trach nhiém ca nhan) nhu sau:

- Thiéu: Thi quy phai boi thudong va nop ngay sé tién thiéu vao quy.
- Thira: Ghi tang thu nhap Khéac.

d) Muc ton quy tién mat: Bé dam bao an toan quy tién mat va hiéu qua su
dung vén bang tién, Ké toan truang Cong ty can tinh todn nhu cau sir dung tién
mat hang ngay béo cdo Chu tich kiém Giam déc cdng ty dé xac dinh mac tén
quy tién mat hop ly nhat.



2. Béi véi tién gui ngan hang

Viéc gur tien, rit tién, chuyén tién trong tai khoan cua Cong ty tai ngan
hang do Chu tich kiém Giam doc cong ty (hodc ngudi dugc uy quyen) chiu trach
nhiém dieéu hanh theo tham quyén dé phuc vu cho hoat dong kinh doanh.

a) Moi khoan thu, chi qua ngan hang phai duoc thuc hién dung cac quy
dinh cua ngan hang thuong mai noi Cong ty c¢6 md tai khoan thanh toén.
Nghiém cim viéc sir dung tai khoan caa Cong ty cho cé4c td chic, ca nhan khac
guri vao, rat ra khéng nham muc dich phuc vu cho hoat dong kinh doanh cua
Cong ty.

b) Cudi mdi thang, ké toan tién giri ngan hang phai thuc hién ddi chiéu,
xac nhan so du tien gai ngan hang hién con trén tai khoan. Ké toan truéng bao
cao so tien gui ngan hang hién c¢6 dé can doi trinh Chu tich kiém Giam doc cong
ty phuong an str dung.

Piéu 10. Pau tw, xay dung, mua siam, tai san cé dinh cia cong ty

1. Tham quyén quyét dinh dyu an dau tu, xay dung, mua sam tai san cb
dinh: Can ctr chién lugc, ké hoach cac du an dau tu phat trién 5 nam va ké hoach
kinh doanh hang nam cua Cong ty:

a) Chu tich kiém giam dbc cong ty quyét dinh teng dy én dau tu, xay
dung, mua sam tai san cb dinh voi gia tri khong qua 50% vén chi so hiru duoc
ghi trong Béao céo tai chinh quy hoac Bao cao tai chinh nam cta Cong ty tai thoi
diém gan nhat véi thoi diém quyét dinh du an nhung khong qua muc vén ciaa du
an nhom B theo quy dinh caa Luat Pau tu cong.

b) Truong hop du én dau tw, xay dyng, mua sam tai san c6 dinh c6 gia tri
I6n hon mirc quy dinh tai diém a khoan nay, Chu tich kiém giam doc Cong ty
bao cdo co quan dai dién chu s¢ hitu xem xét, phé duyét.

2. Trinh ty, th tuc dau tu, xay dung, mua sam tai san cé dinh thuc hién
theo quy dinh cua phéap luat.

biéu 11. Quan ly hang héa, hang ton kho

Hang hda, hang ton kho cua Cong ty bao gom vé xo6 so kién thiét con ton
trong kho chua phat hanh, nguyén liéu, vat li¢u, cong cy, dung cu ton kho hoac
dd mua dang di trén duong chua nhan vé kho. Cin ctr vai tro, ddc diém van dong
cua hang ton kho, Cong ty quan ly chit ché hang ton kho theo ca chi tiéu sb
luong lan chi tiéu gia tri.

1. Vé x6 s6 kién thiét: Vé xo6 sb kién thiét 1a loai hang hoa dic biét, 13 mat
hang kinh doanh chinh cua Céng ty.

a) Vé x6 s6 kién thiét:

Chu tich kiém Giam doc Cong ty duoc toan quyén cha dong ky két hop

dong Vai cac dbi tac in vé x6 s6, mua vat tu phuc vu cho viéc dong dau, klem tra
vé xb s6 dé cung cap day du, kip thoi vé x6 sé cho cdng tac kinh doanh x4 6,
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khong han ché s tién gié tri hop déng. Viéc in vé xo sé thuc hién theo quy dinh
cua Bo Tai chinh va tuén tha cac quy dinh cua phap luat.

b) Quan 1y vé x6 sb kién thiét:
- Vé x6 s6 kién thiét phai duoc quan 1y nhu quan ly tién.

- Viéc cap phat vé xo s, cung tng vé x6 s6, ban vé xo6 sb tir Cong ty dén
cac Phong giao dich cac huyén, nguoi lao dong cua Cong ty va tong dai ly, dai
ly phai dugc ma so6 sach theo doi cu thé.

2. Béi véi khau bao quan, duy trir hang ton kho Cong ty phai to chic hé
théng kho dam bao an toan. Céac bo phan co lién quan co trach nhiém kiém tra,
xt Iy ngay nhitng vé x4 s, nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu ton kho kém
pham chat, & dong, cham luan chuyén dé thu hoi von.

3. D6i v6i hang hoa o du cac diéu kién dé trich Iap va sir dung dy phong
giam gia hang ton kho thi vao thoi diém lap bao cdo tai chinh hang ndm (ngay
31 thang 12) thuc hién trich 1ap hoac str dung theo ché do quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Quan ly cac khoan ne phai thu

1. Doanh nghiép xay dung, ban hanh, thyc hién quy ché quan Iy ng phai
thu. Quy ché quan ly no phai thu quy dinh trach nhiém cua tap thé, ca nhan
trong viéc theo dbi, thu hoi no.

2. Céc khoan no phai thu bao gom:

- Phai thu no dai Iy x4 sb

- Phai thu khoan tra trudc cho ngudi ban

- Phai thu tam urng can bo nhan vién

- Céc khoan dau tu tién guri ngan hang

- Céc khoan dau tu vdn ra bén ngoai Cong ty (néu co)

- Khoan phai thu khéc.

Piéu 13. Kiém ké va xir Iy két qua kiém ké tai san

1. Cong ty phai to chuc kiem ké dinh ky hodc dot xuét theo yéu cau quan

ly nham xac dinh so Iuwgng cac loai tai san, cong cu qung cu hién co cua Cong ty
tai cac Phong, Phong giao dich, (bao gom tai san co dinh, tai san luu dong, cac

khoan dau tu dai han hodc dau tu ngan han, tién mat, vé xo so, céng cu dung
cu); doi chiéu cac khoan cong no phai tra, phai thu trong cac truong hop sau:

a) Thoi diém khoa so ké toan dé 1ap bao cao tai chinh nam.

b) Khi thuc hién quyét dinh cua cap cé tham quyen chia, tach, sap nhap,
hop nhat, chuyén doi s¢ hiu.

~ €) Sau khi xay ra thién tai, dich hoa; hoac vi cac nguyén nhan khac gay ra
bién dong tai san cua Cong ty.

d) Theo chu truong cua Nha nudc.
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2. Khi thyuc hién kiém k&, Chu tich kiém Giam ddc ra quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong kiém ké. Hoi dong kiem ké c6 trach nhiém béo cao tong hop két qua
kiém ké. Viéc kiém ké phai phan anh ding thuc té. Nguoi lap va nguoi ky bao
céo tong hop két qua kiém ké phai chiu trach nhiém vé két qua kiém k.

3. Xiur ly két qua kiém keé
a) Xur ly két qua kiém ke tai thoi diém lap bao cdo tai chinh nim
- Béj vé6i truong hop kiem ké thicu tai san so voi s ligu ghi trong so sach
ke toan, néu do nguyén nhan chu quan cua tap thé, ca nhan co lién quan gay ra
thi tap thé, c& nhan gay ra phai bdi thuong theo quyét dinh caa Chua tich Kiém
Giam d6c cong ty. Gia tri tai san bi thiéu sau khi duoc bu dap bang tién boi

thuong (hoic gia tri tai san thiéu do nguy@n nhan khach quan) phan con lai (néu
cd) Cong ty dugc hach toan vao chi phi kinh doanh cua Cong ty.

- P6i véi truong hop Kiém ké thira tai san so véi s6 lidu ghi trong sé sach
ké toan, Cong ty phai xac dinh rd nguyén nhan thira tai san, dbi véi tai san thira
khong phai tra lai dugc hach toan vao thu nhap khac cia Cong ty; d6i vai tai san
thira chua xac dinh rd nguyén nhan thi hach toan vao phai tra, phai nop khac;
treong hop gié tri tai san thira da xac dinh dugc nguyén nhan va cé bién ban xu
Iy thi can ctr vao quyét dinh xu 1y dé hach toan cho phu hop.

~ b) Viéc xir ly két qua kiem ké theo quy dinh tai diém b, ¢ va d khoan 1
bieu nay thuc hi¢n theo quy dinh cua phap lut doi véi timg truong hop kiem ké
cu thé.

Piéu 14. Xir ly ton that tai san

Cong ty ¢ trach nhiém xir Iy kip thoi cac khodn ton that tai san, cong no.
Khi xay ra ton that tai san (hu hong, lam giam gia tri tai san, mat) Cong ty phai
thanh 1ap Hoi dong xu 1y dé xac dinh nguyén nhan, mirc d ton that, lap phuong
an xu 1y dé bao cao Chu tich kiém Giam doc Cong ty.

1. Bi véi truong hop ton that do nguyén nhan chu quan cua tap thé, ca
nhan thi Hoi dong phai xac dinh mue d6 trach nhiém cua tung tap the, ca nhan
dé budc den ’bu thiét hai. Muc dén bu thiét hai thgo quyet d;nh cua Chu tich
kiém Giam doc cong ty trén co so dé nghi caa Hoi dong xtr ly ton that tai san.

2. Tai san da mua bao hiem néu xay ra ton that thi xu Iy theo Hop dong
bao hiem.

3. Doi véi nhing ton that do thién tai, dich hoa hoac do nguyén nhan
khéach quan géay ra thi do Chu tich kiém Giam doc Cong ty quyét dinh theo tham
quyen quy dinh tai Bicu I1¢ Cong ty.

Piéu 15. Xir ly ne khdng thu hdi dwgc

1. Hoi dong xt ly no phai xac dinh ré nguyén nhan tung khoan that thu va
dwua ra cac bién phap xu ly phu hop véi ché dé quy dinh hién hanh.

2. Néu khoan no khéng thu héi dugc do 13i chu quan cua tap thé, ca nhan
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ghy ra thi nguoi pham 18i phai boi thuong. Mite do boi thuong do Ch tich kiém
Giam doc cong ty quyét dinh.

3. Khodn chénh léch giira thiét hai va boi thuong néu con thiéu thi duoc
bu dap tr khodan dy phong no phai thu kho doi. Truong hop khoan dy phong
phai thu khé doi khéng du thi phan thiéu duoc hach toan vao chi phi trong ky.

A Néu khoan ng khéng thu hdi duoc do nguyén nhan khach quan c6 du
diéu kién dé xur ly xda ng theo quy dinh hién h,anh thi sé xur ly x6a ng. Viéc xoa
no do Chu tich kiém Giam doc cong ty quyet dinh. Cac khodn no khi da co
quyet dinh xda ng, Cong ty van phai theo doi trong thoi han che do quy dinh va
tiep tuc doi no khi cé dicu kién.

Pi¢u 16. Panh gia lai tai san

1. Cong ty danh gia lai tai san trong cac truong hop sau:
a) Theo quyét dinh cta co quan Nha nudc ¢6 tham quyen.
b) Dung tai san dé dau tu ra ngoai doanh nghiép.

2. Viéc danh gia lai tai san theo ding quy dinh ctia Nha nudéc, cac khoan
chénh Iéch tang, giam gia tri do danh gia lai tai san thyc hién theo quy dinh cua
Nha nude doi vai tirng truong hop cu the.

o Chuong IV o )
QUAN LY DOANH THU, THU NHAP KHAC VA CHI PHi

Piéu 17. Doanh thu va thu nhap khac
1. Doanh thu caa Céng ty bao gom:

~a) Doanh thu tir hoat dong kinh doanh céc loai hinh xd s6 la toan b s6
tien ban vé phai thu phat sinh trong ky tir cac loai hinh x6 so dugc phép kinh
doanh theo quy dinh cua phép luat da duoc xac dinh la tiéu thu trong ky.

b) Doanh thu tir hoat dong kinh doanh khac ngoai hoat dong kinh doanh
cac loai hinh x6 s6 dugc phap luat cho phép: La toan bo sb tién phai thu phat
sinh trong ky tir viéc ban san pham hang hoa, cung cap dich vu theo ding ky
kinh doanh cua Cong ty.

~ ¢) Doanh thu tir hoat dong tai chinh bao gom: Céc khoan thu phat sinh tur
tien ban quyen, cho cac bén khac s dung tai san cua Cong ty, tien lai tir viéc
cho vay von, lai tien gui, 18i ban hang tra cham, tra gop, lai cho thué tai chinh.

2. Thu nhap khac cua Cong ty bao gom: Thu tir hoat dong xo s6 mién Bac
vé quang cao trén vé sd va truyén hinh, cac khoan thu tir viéc thanh ly, nhwong
ban tai san ¢ dinh, thu tién bao hiém duoc bdi thuong, khoan ng kho doi da xoa
nay doi dugc, khoan no phai tra khéng xac dinh dugc chi no, thu tién phat khach
hang do vi pham hop dong, thu tién phat dai Iy ban vé x4 s6 vi pham hop dong
dai ly ban vé xo s6 kién thiét va cac khoan thu khac theo quy dinh caa phap luat.
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3. Piéu kién va thoi diém xac dinh doanh thu theo quy dinh cua Bo Tai chinh.
Piéu 18. Quan ly va sir dung héa don an chi

1. Toan bd cong viéc phat hanh, s dung va quan 1y héa don phong Ké
toan-Tai vu thuc hién theo ding quy dinh cua phap luat.

2. Phai 1ap hoa don gia tri gia ting theo quy dinh ctia phap luat ddi véi cac
khoan thu dugc xac dinh phai xuét hoa don, nghiém cAm hanh vi 1ap hoéa don
khong dung véi sb tién thu va tuyét ddi khong 1ap hoa don khdng giao cho
khach hang.

Piéu 19. Chi phi hoat dgng kinh doanh

Chi phi hoat dong kinh doanh cta Céng ty la cac khoan chi phi phat sinh
lién quan dén hoat dong kinh doanh trong nam tai chinh thuc hién theo quy dinh
cua phéap luat vé thué, phap luat khac cd lién quan va céc khoan chi dic thd caa
hoat dong kinh doanh x4 s6, bao gom:

1. Chi phi tra thuéng

Chi phi tra thuong 1a sb tién tra thuong thuc té da thanh toan cho khach
hang tring thudng theo quy dinh.

Doi véi loai hinh x0 s6 truyen thong lign két khu vy mien Bac: Chi phi
tra thuong bao gom: So tien tra thuong thuc te cua cac giai thuong thugc trach
nhiém ty chi tra cia Cong ty va so tien tra thuong do Hoi dong xo so kien thiet
mién Bac phan bo.

2. Chi hoa hong dai ly

Ddi twgng chi hoa hong 1a cac dai 1y truc tiép ky két hop dong voi Cong
ty. Cong ty tra dai ly X6 so theo ty I& phan trdm (%) trén gia tri vé X0 SO da ban;
dugc quy dinh riéng cu thé cho tung khu vuc, tung thoi diém, tung loai hinh san
pham hogc ghi trong hop dong dai Iy ban vé; muc chi hoa hong toi da cho dai ly
khong vuot muc toi da theo quy dinh cua Bo Tai chinh.

3. Chi phi ay quyén tra thuong cho khach hang trang thudng

Muc phi uy quyén tra thuong cho dai ly X6 s6 theo quy dinh cua Bo Tai
chinh; dai ly X6 s6 dugc uy quyén tra thuong khéng duoc thu bat car khoan phi
nao cua khach hang triing thuong.

4. Chi phi quay s6 mé thuong, phuc vu quay s6 mo thuong, thanh huy vé
X6 s6 hét han luu trir va chi cho cong tac giam sat cua Hoi dong giam sét xo sé

a) Chi quay s6 m& thuang gom chi phi thué héi truong va cac chi phi
khac mua hoac thué ngoai phuc vu cho cbng tac quay so mo thuong:
- Chi phi quay s6 m& thuong vé xo s truyen théng do Hoi dong xo s
kien thiet mien Bac phan bo.
- Chi phi quay sé6 ma thudng vé x6 sb biét két qua ngay caa Cong ty.
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b) Chi thanh huay vé x6 s6 hét han luu trir ( néu co):

- Chi thué ngoai huy vé x0 s6 hét han luu trit, goc vé x6 $6 18 to lam vao
ngay l€, ngay tét, ngay nghi (néu co).

¢) Chi ché d¢ thu lao cho céc thanh vién Hoi ddng giam sét x6 sb:

- Chu tich, Phé chu tich, Thanh vién Hoi dong giam sét x0 s6 duoc huong

phu Cap kiém nhiém thuc hién theo Quyet dinh cua Uy ban tinh theo ting thoi
ky va Quy ché cua Hoi ddng giam sét giam sat X6 so.

- Chi cac hoat dong giam sat khac cho to giup viéc HDXS bao gom: Giam
sat hang ngay viéc thanh huy vé NG so 16 16, X6 s truyén thong, giam sat dao ve
X6 s biét két qua ngay (x6 sb cao, x6 s6 bac), thanh huy vé xo s6 hét han luu trit,

5. Chi phi hd trg céng tac phong chéng sé dé, 1am vé sé gia

- H& tro truc tiép cho co quan cong an va cac ‘o quan co lién quan dé thuc
hién cong tac diéu tra, kham pha, thu Iy cac vu an sé dé, 1am vé sé gia.

- Mc chi hé tro, cin ctr tinh hinh thuc té, cong ty trinh co quan c6 tham
quyen trinh cha s¢ hitu phé duyét mac chi ho tro theo ding quy dinh hién hanh.

6. Chi phi trich lap quy du phong rui ro tra thudng

a) Nguyén tic va diéu kién trich lap:

- Vigc trich Iap quy du phong rui ro tra thuong dugc thyuc hién khi ty 1€ tra
thudng thuc té nho hon ty I€ tra thuong xay dung hoac ké hoach.

- Vigc trich lap quy du phong rui ro tra thuong duoc tam trich 1ap theo
quy, tai thoi diém trich lap cong ty khong bi 1o.

b) Ty I¢ tdi da trich 1ap va sir dung quy du phong rui ro tra thuong:

- Muc trich lap phai dam bao tong s6 du quy du phong rii ro tra thuéng
toi da theo quy dinh; khi tong so du quy dy phong rui ro tra thudng dat muc toi
da phai dung trich lap cho dén khi so du thap hon gisi han cho phép. So du quy
du phong ri ro tra thuong su dung khéng hét dugc chuyén sang nam sau.

- Str dung quy du phong rui ro tra thuong khi ty I¢ tra thuong thuc té
trong ky I6n hon ty 1€ tra thuong xay dung hodc ke hoach. Truong hop quy du
phong tra thuong khong con du dé chi thi phan tra thuong thuc té con lai dugc
tinh vao chi phi kinh doanh.

7. Chi phi vé vé x6 sb

Bao gom chi phi in vé theo gi4 thanh toan thyc t& véi nha in, chi phi van
chuyen Xep dd, bao quan, phu phi hop 1€ (neu c0); chi phi in vé do HDXS Mién
bac phan b theo quy ché hoat dong cua khéi x6 sb

8. Chi thong tin vé x6 sé va quay s6 mo thuong, két qua ma thusng

Bao gém cac khoan chi dé dua thong tin két qua mo thuong trén dai phat
thanh, truyén hinh va cac phuong tién thong tin dai chung khéac, chi in to roi két



12

qua m¢ thudng phuc vu khach hang va dai ly.
9. Chi phi dong gop hoat dong cia Hoi dong xo6 sb kién thiét mién Bac

- Cong ty dong gop chi phi hoat dong chung cua Hoi ddng x6 s6 kién thiét
mién Bac theo quy dinh.

- Céc chi phi khac nhu chi phi phat hanh, chi phi quay sé md thuong, ...
phat hanh vé x6 sé truyén thdng theo co ché lién két phéat hanh do Hoi déng x6
s6 kién thiét Mién Bac phan bd.

10. Chi phi 18 tan, khanh tiét, tuyén truyén quang céo, chi phi giao dich,
chi phi hoi nghi va cac khoan chi phi khic ¢ lién quan dén hoat dong kinh
doanh cua Cong ty

Chi phi hdi nghi, tlep khach va cac khoan chi phi khac cho cac dai ly ban
Vé X6 s6 ¢o lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty. Ty 1€ chi theo quy
dinh cua Bo Tai chinh, bao gom:

- Chi tiép khach.
- Chi t6 chwe hoi nghi.

- Chi phi giao dich, quang c4o va mot s6 khoan chi lién quan dén hoat
dong kinh doanh cua cong ty cho hé thong dai ly ban vé xo so.

11.Chi phi nhién liéu, xang dau: Dinh muc theo quy ché chi tiéu noi bo
cua cong ty.

12. Chi phi tra truéc: Phan bd cong cy, dung cu lao dong va chi phi tra
trudc khac, thuc hién phén bo vao cac doi tuong chiu chi phi cua ting ky ke toan.

13. Chi phi khau hao tai san c¢6 dinh st dung cho hoat dong kinh doanh.
14. Chi phi tién luong, tién cdng va chi phi cé tinh chat luong:

Tra cho nguoi lao dong theo quy dinh cua Nha nudc va Quy ché st dung
quy tién luong, thu lao cta Cong ty.

15. Kinh phi bao hiém x& hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té, kinh
phi cong doan cho nguoi lao dong

16. Chi phi bang tién khac, gom:

- Chi nop céc khoan thué, phi, Ié phi, tién thué dat.

- Chi tro cap théi viéc, mat viéc cho nguoi lao dong

- Chi phi dao tao nang cao ning lyc quan ly, tay nghé caa nguoi lao dong.
- Chi cho cong tac kham bénh.

- Chi thudng sang kién, cai tién.

- Chi phi cho lao dong nir.

- Chi phi an ca cho nguoi lao dong.
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- Chi cho cong tac Pang, doan thé.

- Khoan thuc chi dé thuc hién nhiém vu gido duc qubc phong va an ninh,
huan luyén dan quan tu vé.

- Chi phi cho cbng tac bao vé moéi truong.

- Chi phi dich vu mua ngoai: Chi phi dién, nudc, tién cudc dién thoai, phi
buu chinh, Fax, Internet, thué tén mién, thué hosting (dich vu cho thué khong
gian luu trit dir liéu trén cdc may cha), thué dia chi DNS (hé théng phan giai tén
mién trén Internet), lip dat hé théng camera quan sat tir xa, sach, tai liéu quan Iy,
vin phong pham, phong chéy chira chdy, tien mua bao hiém tai san, tién mua
bao hiém con ngudi két hop; Tién thué van chuyeén, dich vu phap 1y, tu van,
kiém toan, tham dinh gia dé xac dinh gia tri tai san dung dé thé chap, thiét ké.
Chi mua sam, stra chira tai san ¢b dinh, cong cu dung cu...

- Chi phi stra chira va bao dudng may vi tinh, may in, may fax, may dém tién.

- Chi phi cho Ban Bién tap trang thong tin dién tir va tin hoc (néu co)

- Chi cdng tac phi, bao gom: Cong tac phi khoan theo thang di trong tinh,
cong tac phi di cong tac ¢ tinh ngoai. Chi cong tac phi di cong tac ngan han &
nudc ngoai theo quy dinh hién hanh ctia nha nudéc.

- Chi trang phuc cho CBNV.

- Bong phi Hiép hoi nganh nghé theo muc phi do Hiép hai quy dinh.

- Chi cbng tac an ninh, bao vé co quan.

- Ché do thanh toan nghi phép hang nam (néu cd).

- Chi tai tro: Chi tai trg cho y té, gido duc, khac phuc hau qua thién tai,
lam nha cho nguoi ngheo, cac doi twgng chinh sach theo quy dinh cua phap luat,
cac khoan t,éi tro theo chuong trinh ctia nha pu:é’C, cua tinh tai cac vung cé dieu
Kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan (c6 ho so xac dinh khoan tai tro theo quy
dinh). Thuc hién dang trinh ty thu tuc tai tro theo quy dinh hién hanh,

- Chi phi cho céac ca nhan, don vi ¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

- Khoan chi ¢6 tinh chat phic loi chi tryc tiép cho nguoi lao dong theo
quy dinh ( dwoc quy dinh cu thé trong quy che chi tiéu ngi bg cua cong ty).

17. No phai thu khdng c6 kha nang thu hoi

S6 tien con thiéu sau khi Cong ty xur ly trach nhigm boi thuong cua ca
nhan, tap theé co lién quan va bu dap bang khoan dy phong ng phai thu kho doi
(néu co).

18. Trich lap dy phong: Gia tri cac khoan du phong giam gia hang ton kho,
du phong no phai thu kho doi, du phong ton that cadc khoan dau tu tai chinh theo
quy dinh ctia nha nudéc.

19. Chi phi hoat dong tai chinh: Cac khoan lai phai tra do huy dong vén, du
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phong giam gia cac khoan dau tu dai han theo quy dinh cia nha nudc (néu co)
20. Chi phi khac, bao gom:

a) Chi phi thanh 1y, nhugng ban TSCD va gia tri con lai cua tai san co
dinh khi thanh ly, nhuong ban (néu cd).

b) Chénh Iéch 16 do danh gia lai vat tu, hang hoa, TSCD dua di gop von
lién doanh dau tu vao cong ty lién két, dau tu dai han khac.

¢) Chi ndp tién phat do vi pham hop ddng kinh té theo quy dinh hién hanh
cua nha nuoc.

d) Chi nop tién bi phat thué, truy nop thué theo quy dinh hién hanh cua
nha nudc.

d) Cac khoan chi phi khac.

Cac khoan chi phi dé xac dinh thu nhap chiu thué déu phai thuc hién theo
Luat thué thu nhap doanh nghiép va cac van ban quy pham phap luat huéng dan
thi hanh, déng thoi phai thuc hién theo cac quy ché, quy dinh va dinh muc chi
tiéu noi bo ciia Cong ty ban hanh. Mc chi phi cu thé duoc quy dinh tai Quy ché
dinh muc chi tiéu noi bo caa Cong ty cac khoan chi phai co ching tir hop ly,
hop 18. Mot s6 khoan chi khong quy dinh cu thé tai dinh muc chi tiéu noi bo cua
cong ty thi tuy theo tinh hinh tai chinh hang nam cta céng ty Chu tich cong ty
quyét dinh mic chi cu thé.

piéu 20. Quan ly doanh thu, thu nhap khac va chi phi ciia céng ty

1. Chu tich kiém Giam déc céng ty chiu trach nhiém trudc chu so hitu va
trudc phép luat trong viéc to chac quan Iy chat ché, dam bao tinh dang dan,
trung thuc va hop phap cua cac khoan doanh thu, thu nhap khac va chi phi hoat
d6ng san xuat kinh doanh caa Cong ty.

2. Toan bd doanh thu, thu nhéap khac va chi phi phat sinh trong hoat dong
kinh doanh cua Cong ty phai co day du hd so, chung tir theo quy dinh cua phap
luat va phan anh day du trong so ké toan cua Cong ty theo ché do ké toan doanh
nghiép hién hanh.

3. Doanh thu, thu nhap khac va chi phi hoat dong kinh doanh cua Cong ty
duoc xac dinh bang dong Viét Nam.

4. Cong ty phai tinh dtng, tinh du chi phi hoat dong kinh doanh, tyu trang
trai moi khoan chi phi bang cac khoan thu cua Cong ty va tu chiu trach nhiém vé
két qua hoat dong kinh doanh cua Céng ty.

5. Viéc xac dinh doanh thu, thu nhap va chi phi dé xac dinh nghia vy thué
va cac nghia vu tai chinh khac di véi doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé thué va phép luat khéc cd lién quan.
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. : ChuongV ) -
PHAN PHOI LQI NHUAN, QUAN LY VA SU'DUNG CAC QUY

Diéu 21. Phin phdi lgi nhuin

Loi nhuén cua cong ty sau khi bu dép 16 nam trudéc theo quy dinh cua
Luat Thué thu nhap doanh ,nghiép, ndp thué thu nhap doanh nghi¢p, phan loi
nhudn con lai dugc phan phoi theo quy dinh hién hanh.

Piéu 22. Quan Iy va sir dung cac quy

1. Viéc sir dung céc quy cua Cong ty phai dung muc dich, dung ddi tuong:

a) Cong ty phai xay dung, ban hanh Quy ché quan ly sir dung cac quy
theo quy dinh cua phap luat dé ap dung trong noi bo doanh nghiép; quy ché dam
bao dan chu, minh bach ¢ sy tham gia cua Ban Chap hanh céng doan doanh
nghiép va cong khai trong doanh nghiép trudc khi thuc hién.

b) Trong nam tai chinh, Cong ty chu dong thyc hi¢n tam trich cac quy trén
co so ket qua hoat dong kinh doanh ctiia Cong ty c6 1ai va da nop thue thu nhap
doanh nghiép theo quy dinh.

2. Quy dau tu phat trién duoc ding dé thuc hién cac dy 4n dau tu phat
trién va bo sung von diéu 1€ cho Cong ty.

3. Quy khen thuéng duogc dung dé

a) Thuong cudi nam, thuong thuong ky, thuéng dot xuat, thuong theo quy
dinh cua phap luét vé thi dua khen thudng cho nguoi lao dong trong Cong ty.
Khong dung quy khen thuong cua Cong ty dé chi thudng cho doi tuong la nguoi
quan ly doanh nghiép (trir khoan thuong theo quy dinh cua phép luat vé thi dua
khen thuong).

b) Thuong cho nhimg ca nhan va don vi ngoai Cong ty ¢6 dong gop nhiéu
cho hoat dong kinh doanh, céng tac quan ly caa Cong ty.

¢) Mtrc thuang do Chu tich Cong ty quyét dinh

4. Quy phuc loi duoc dung dé

a) Pau tu xdy dung hoac stra chira cac cong trinh phac loi cia Cong ty.

b) Chi cho cac hoat dong phuc loi cua ngudi lao dong trong Cong ty bao
gom ca nguoi quan ly Cong ty, kiém soat vién do nha nudc bd nhiém.

c) Gop mot phan vén dé dau tu xay dung cac cong trinh phuc loi chung
trong nganh hoac vai cac don vi khac theo hgp dong.

d) Sir dung mot phan quy phic loi dé tro cap kho khan dot xuét cho
nhitng nguoi lao dong ké ca nhiing truong hop vé huu, vé mat sac, 1am vao hoan
canh kho khan, khong noi nuong tua hoac lam cong tac tir thién xa hoi.

d) Mic chi sir dung quy duge quy dinh trong quy ché quan ly va st dung
quy phac loi
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5. Quy thudng cta nguoi quan Iy cong ty, kiém soat vién duoc sir dung dé:

a) Thuéng hang nam; thuéng khi két thiic nhiém ky cho Nguoi quan ly
cbng ty, kiém soat vién.

b) Mtrc thudng hang ndm va thuong khi két thic nhiém ky do co quan dai
dién chu s¢ hitu quyét dinh gan véi tiéu chi danh gia nguoi quan ly cong ty va
hiéu qua hoat dong kinh doanh caa Cong ty theo quy ché tién lwong tién thudng
cta nguoi quan ly cong ty.

¢) Truong hop nguoi quan 1y cong ty dugc khen thuong theo quy dinh
ctia phap luat vé thi dua khen thuong thi Cong ty sir dung ngudn quy khen
thuong caa Cong ty dé chi thuong cho cac dbi twong néu trén theo muc thudng
ma phép luat vé thi dua khen thuong di quy dinh dbi véi ting hinh thuc thi
dua, khen thudng.

6. Quy phat trién khoa hoc va cong nghé: Bé dau tu cho hoat dong khoa
hoc va céng nghé nham nang cao stc canh tranh thong qua hoat dong nghién
ctiu, tng dung va phét trién, d6i mai cdng nghé, d6i méi san pham cua cong ty.

~ Chwong VI
, , KE HOACH TAI CHINH,
CHE PO KE TOAN, THONG KE, KIEM TOAN VA BAO CAO

Pi¢u 23. Ké hoach tai chinh

1. Cén cir vao dinh huéng chién luoc phat trien kinh doanh cua Cong ty
da dugc co quan dai dién chu s¢ httu phé duyét, Cﬁng ty xady dung ké hoach
kinh doanh, ké hoach tai chinh dai han phu hop voi ke hoach dinh hudng cua
Cong ty da duoc co quan dai dién chu so hitu quyét dinh.

2. Can ct ké hoach san xuat kinh doqnh, thuc hién danh gia tinh hinh hoat
dong kinh doanh cua ndm bao céo va 1ap ke hoach tai chinh cho nam sau gt S¢
Tai chinh tham dinh trinh UBND tinh trude ngay 31 thang 7 hang nam.

Piéu 24. Ké toan, thong ké

1. K& toan trueng chiu trach nhigm chi dao, thuc hién cheé do ké toan,
thong ke, phan anh day du, kip thoi, trung thuc, chinh xac, khach quan cac hoat
dong tai chinh va luu gilt tai liéu ke toan theo quy dinh. Bao cdo tai chinh ndm
cua Cong ty phai dugc Kiém toan truéc khi ndp cho co quan nha nude va truéc
khi cong khai.

2. Nam tai chinh béat dau tir ngay 01 thang 01 va két thic vao ngay 31
thang 12 nam duong lich.

3. Cong tac ké toan

- Cong ty to chirc cong tac ké toan theo hinh thirc tap trung tai Van phong
Cong ty.
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- B6 may ké toan tai Cong ty chiu sy chi dao truc tiép cua Ké toan trudng.

- S6 ké toan duoc ap dung theo hinh thic chang tir ghi s6.

Diéu 25. B4o c4o tai chinh va bao cdo khac

1. Cudi ky ké toan (quy, nam), ké toan 14p va gui cac bao cao tai chinh,
bao cao thong ké gui cac don vi: UBND tinh, Bo Tai chinh (Vu Tai chinh cac
ngan hang va t6 chic tai chinh), S¢ Tai chinh, S& Ké hoach-Dau tu; Cuc Thong
ké, Cuc Thue; thoi gian cham nhat 1a hai muoi (20) ngay ké tir ngay ket thic
quy va ba muoi (30) ngay ke tr ngay ket thic ky ke toan ndm. Chu tich Cong ty
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc caa cac bao céo.

2. Ngoai bao céo tai chinh duoc lap theo quy dinh; dinh ky hang quy, két
thiic nam, Cong ty 1ap va gui chu so hiru Cong ty, Bo Tai chinh (Vu Tai chinh
cac ngan hang va to chuac tai chinh) mau biéu theo Nghi dinh s6 122/2017/Nb-
CP ngay 13/11/2017 va theo quy dinh hién hanh, cic bao céo sau:

a) B&o c4o tinh hinh hoat dong kinh doanh. (mau sé 01/BCXS)

b) B4o c4o tinh hinh tiéu thu vé (mau sé 02/BCXS)

¢) Bao cao tinh hinh thuc hi¢n ky han ng va dam bao nghia vu thanh toan
cua dai ly x6 so (mau so 03/BCXS)

d) Béo céo tinh hinh chi trd hoa hong dai Iy x0 s6 va chi uy quyen tra
thudng cta dai ly x6 so (mau so 04/BCXS)

d) Bao c4o tinh hinh quan ly, sir dung von va tai san nha nuéc (mau sd
05/BCXS)

~3. Ngoai ra, khi co quan dai dién chu s¢ hiru va co quan quan ly nha nuéc
yéu cau bao cao dot xuat, phai thyuc hién viéc lap va gui bao céo theo yéu cau.

Piéu 26. Kiém tosn, kiém tra, cdng khai bao céo tai chinh

1. Bdo cdo tai chinh ndm cua Cong ty phai duoc kiém toan boi mot to
chuc kiém toan doc lap duoc phép hoat dong hop phap tai Viét Nam.

_2..Cdng ty chiu sy quan Iy, kiém tra, gidm sat cia céc co quan c6 tham
quyén theo quy dinh cua phap luat. Sau khi co ket qua kiém toan bao cao tai
chinh, b&o céo quyeét toan thue, két luan thanh tra thi cham nhat 1a muoi 1am (15)
ngay phai gui cho UBND tinh va Bo Tai chinh (Vu Tai chinh cac ngan hang va
to chuec tai chinh).

3. Cong ty phai cong khai cac bao cao tai chinh theo quy dinh cta phap
luat. Noi dung cong khai va thoi gian céng khai cac bao céo tai chinh thuc hién
theo quy dinh hién hanh.
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~ CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. Té chirc thuc hién

1. Giao Chq tich, Giam déc Cong ty chi dao cac bo qphan, thng ban truc
thuoc Cong ty, phoi hop cac don vi lién quan nghiém tlc to chuc trién khai thuc
hién quy ché nay.

2. Nhitng noi dung lién quan dén quan ly cac hoat dong tai chinh cua
Cong ty khong dugc quy dinh tai Quy ché nay thi dugc thuc hién theo nhiing
quy dinh hién hanh cta Nha nudc co lién quan.

Piéu 28. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay gdém c6 7 Chuong, 28 Biéu va cd hiéu luc thi hanh tur
ngay ky.

2. Cong ty phai xay dung céc quy ché, quy dinh cu thé céc khoan chi ¢d
lién quan den quan ly tai chinh d€ ap dung thuc hién trén co s¢ tuan thu dang
quy dinh cua phéap luat va Quy ché nay.

3. Truong hop ¢6 sy diéu chinh quy dinh cua cap trén hogc do yéu cau
thuc te can phai di€u chinh, b sung quy che Cong ty co trach nhi¢ém bao cao kip
thoi cho Cha so hiru cong ty d€ xem xét, quyet dinh./.
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